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「受験用書類作成願」発行までの注意

【提出前】

1. 「受験用書類作成願」を印刷し、必要事項を記入してください。
2. 黒ボールペンで正確に楷書で記入してください。
3. 発行には約2週間かかります。十分余裕を持って書類を提出してください。
4. 学部・学科が決まっていない場合でも、空欄のまま提出することがないようにしてください。
5. 今後受験する可能性を考え、予め書類を多めに申請するのではなく、必要な数だけ申請するようにし
てください。

6. 出願より3か月以上前の書類は受理されない場合がありますので、お気を付けください。
7. 受験用書類の必要枚数は「受験用書類作成願」と一致していなければなりません。
8. 提出前に卒業時の担任または学年主任と連絡を取るようにしてください。
9. 提出は事務所に直接持参いただくかFaxにてお願いします。

【提出後】

10.受験用書類は事務所で発行されます。書類受取時に、調査書は1通300円、推薦書は1通200円必要
です。

11. できるだけ事務所に直接受け取りにご来校ください。やむをえず郵送を希望される場合は、手数料・
送料等について、事務所にお電話にてご相談ください。

【受取後】

12.調査書の入った封筒を受け取ったら、提出先の大学に間違いがないか確認してください。
13.調査書と推薦書が同封となっている場合があります。
14.封筒は厳封されています。開封無効です。絶対に開封しないでください。
15.調査書を受け取ってから「受験用書類作成願」に変更が生じた場合や、出願後に受験を取りやめた場
合は、速やかに事務所に連絡してください。出願先が変更になった場合は、封筒の差し替えを行いま

すので事務所に渡して下さい。出願を取りやめた場合は、調査書を事務所に返却して下さい。

16.受験結果は合否が判明次第、その都度（合格・不合格・補欠どの場合も必ず）即座に進路指導室に報
告して下さい。



A. 卒業の年度・回生・卒業時のクラス・担任名
B. 氏名、生年月日（卒業時と氏名が異なる場合は旧姓もご記入ください）
C. 住所、連絡先
D. 「総合」は総合型選抜、「指推」は指定校推薦入試、「学推」は指定校以外の学校推薦型選抜、「一般」
は一般選抜を表します。いずれかに◯印を記入してください。

E. 大学
F. 学部・学科　　　　　　　募集要項に記載されている通りに正確に記入してください。
G. 入試日程・入試方式
H. コード番号は、卒業生は記入不要です。
I. 総合型選抜、学校推薦型選抜を利用する方は、専願または併願可の区別を◯印で記入してください。
一般選抜の方の記入は不要です。

J. 出願期間は出願最終日（締切日）を記入してください。受験日の欄で私立大共通テスト利用方式は空
欄にしてください。また、受験日、合格発表日が複数の場合は、全て記入してください。

K. 同じ大学内で複数回、複数学部・学科を受験する場合、調査書は1通で済むことがあります。必ず募
集要項で確認してください。必要数以上に願い出ることはできません。

L. ※欄には何も書かないでください。
M. 提出日を記入してください。
N. 何も書かないでください。


